Vaga de analista administrativo i lede

Interdisciplinaridade e Evidéncias
no Debate Educacional

O Interdisciplinaridade e Evidéncias no Debate Educacional (lede) estd crescendo e estamos em busca
de um analista administrativo para compor o nosso time!
Veja se é o seu perfil e venha trabalhar com a gente!

Principais responsabilidades:

e Auxiliar com as rotinas administrativas da organizacao (registros financeiros, atualizagdo de
certiddes, reembolsos etc.);

* Ajudar na organizagao de eventos internos e externos;

* Bloquear reunides importantes;

* Auxiliar na organizagao de materiais e documentos;

* Apoiar o acompanhamento das metas do time e as rotinas de PDI.

Quem buscamos:

e Formado em Administracao, Recursos Humanos, Psicologia e areas correlatas;

* Jater trabalhado na drea administrativa e ter interesse pela area de Educacao;

* Alguém que seja proativo, tenha atengao a detalhes e boa capacidade de organizagao,
planejamento, escrita e comunicacao.

e Ja ter trabalhado com Educagao, em especial em organizagdes do 32 setor, sera diferencial;
Valorizamos a diversidade de nossa equipe e incentivamos a candidatura de pessoas

negras, indigenas e de outras minorias.

Outras informagoes:

* Modelo PJ de contratacao;
e Contrato de um ano, com possibilidade de extensao; .
e (Carga horaria: 40 horas semanais;

* Modelo de trabalho hibrido, com atividades presenciais na cidade de Sao Paulo (SP);

* Faixa salarial: de RS 3.000,00 a RS 5.000,00, a depender da experiéncia.

Caso tenha interesse, encaminhe seu curriculo para o e-mail <contato@portaliede.org.br> com o
assunto "Vaga de analista administrativo” até o dia 17/2/2025.

Somos um instituto sem fins lucrativos, fundado em 2017, e mantido por parceiros que acreditam e
confiam no impacto do nosso trabalho. Realizamos, principalmente, pesquisas na area de Educacao,
analises de dados e indicadores e formagdes com redes de ensino. Criamos a plataforma lede
Pedagdgico e somos os gestores do QEdu (portal de educacionais, com mais de 9 milhdes de acessos
por ano) e das plataformas que o compdem: QEdu Gestdao, QEdu Paises e QEdu Juventudes e
Trabalho. Também realizamos consultorias que estejam alinhadas a nossa atuacao e visem, em ultima
instancia, melhorar a qualidade da educagdo publica no Pais.

Saiba mais em: https://portaliede.org.br/
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